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PRZEGLADU | USUWANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH W

ZWIAZKU Z GOSPODAROWANIEM SRODKOW Z ZFSS

1. Niniejsza Procedura zostata wprowadzona w zwigzku z koniecznoscig realizowania obowigzkow
wymienionych w art. 8 ust. 1d ustawy z 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen
socjalnych (Dz.U. z 2020 r., poz. 1070 tj.).

2. 1. llekro¢ mowa o:

a) pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkét nr 2 w Nowym Tomyélu,
b) Funduszu, ZF$S — nalezy przez to rozumieé¢ Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
c) procedurze — nalezy przez to rozumiec niniejszg Procedure przegladu i usuwania danych
osobowych przetwarzanych w zwigzku z gospodarowaniem $rodkéw z ZFSS.

3. Dane osobowe, udostepniane pracodawcy przez osobe uprawniong w celu skorzystania ze
$wiadczenia z ZFSS, ulgowej ustugi, doptaty z ZFSS i ustalenia ich wysokosci, moga by¢
przetwarzane przez okres niezbedny do przyznania ulgowej ustugi i Swiadczenia, doptaty z
Funduszu oraz ustalenia ich wysokosci, a takze przez okres niezbedny do dochodzenia praw lub
roszczen.

3. Pracodawca jest zobowigzany do dokonywania przegladu danych osobowych przetwarzanych
w zwiazku z gospodarowaniem $rodkami ZFSS, nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym w celu
ustalenia niezbednosci ich dalszego przechowywania.

4. Przeglad, o ktorym mowa w ust. 3 dokonywany jest do korica maja kazdego roku. W razie
potrzeby moze by¢ on dokonywany czesciej.

5. Okres przechowywania poszczegdlnych danych osobowych okresla np. Jednolity Rzeczowy
Wykaz Akt Zespotu Szkot nr 2 w Nowym Tomyslu .

6. W razie watpliwosci co do wymaganego okresu przechowywania poszczegélnych danych
osobowych cztonkowie ZKSS zobowigzani sg zwrdci¢ sie do Radcy Prawnego z zapytaniem co do
wymaganego okresu przechowywania.

7. Pracodawca usuwa dane osobowe, ktdrych dalsze przechowywanie jest zbedne do realizacji
celéw, dla ktérych zostaty one zebrane.

8. Dane osobowe powinny by¢ usuniete w sposdb uniemozliwiajacy ich ponowne odczytanie i w
sposob zapewniajacy zachowanie poufnosci tych informacji. W szczegoélnosci dane zapisane na
nosnikach papierowych (dokumenty), powinny zostac¢ zniszczone w niszczarce.

9. Do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z przyznawaniem $wiadczen z ZFSS i
ustalaniem ich wysokosci, moga zostac dopuszczone jedynie osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie do przetwarzania takich danych wydane przez pracodawce. Osoby dopuszczone do
przetwarzania takich danych sg obowigzane do zachowania ich w tajemnicy.

Niniejsza Procedura wchodzi w zycie z dniem 03.11.2023
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Protokot z rocznego przegladu danych osobowych zgromadzonych w
Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych

1. Dziatajgc na podstawie art. 8 ust. 1 lit. d ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. 2020.1070 tj.) zespd! w sktadzie:

2. . Dyrektor

3. . Czlonek - Wicedyrektor szkoty

4, weermemeeee. CZtONEk — Sekretarz szkoty

Przeprowadzit W ZFSS ... covrsinnnennes oo | NAZWA iNstytucl) w dniu ...u.......... przeglad danych

oscbowych za ......cceeeene. rOK, © ktdrych mowa w art, 8 ust. 1a ustawy o zaktadowym funduszu

$wiadczen socjalnych, w celu ustalenia niezbednosci ich dalszego przechowywania i
przetwarzania.

2. Przedmiot i zakres sprawdzenia:

1)

2)

Realizujac obowigzki wynikajgce z art. 8 ust. 1 lit. d ustawy z dnia 4 marca 1994r. o
zaktadowym funduszu Swiadczen Socjalnym Pracodawca przeprowadzit przeglad danych, o
ktérych mowa w art, 8 ust. 1a ustawy ¢ zakladowym funduszu $wiadczen sociainych w celu
ustalenia niezbednosci ich dalszego przechowywania i przetwarzania.

Pracodawca usuwa dane osohowe, ktdrych dalsze przechowywanie jest zbedne do realizacji
celu okredlonego w art. 8 ust. 1a 1 1c ustawy ¢ zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

3. Zespot oswiadcza, iz dane otrzymane w ramach ZFSS za okres ........ w postaci np. zaswiadczef

were. Z0Staty w dniu ... komisyjnie zniszczone przy uzyciu niszczarki do dokumentdw.

Podpisy cztonkéw zespotu:



